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Grafické zakdzky — pravidla pro predavani podklad:

Pro zpracovani zakazky preda zakaznik potfebné podklady. Tim se rozumi podklady v elektronické formé
vhodné pro dalsi zpracovani sestévajici se ze strukturovanych textovych a tabulkovych podkladd v rozsahu 1:1,
fotografii potfebné kvality a rozliSeni (typicky 300 DPI), veskerych log a ilustraci ve vektorovém formatu, popf.
formatu postacujicim pro dané dilo.

V nasledujicim textu uvadime nejdulezitéjsi pravidla pro tyto podklady. Podklady dodané v nevyhovujicim
formatu musi byt pred zpracovanim sazby upravovany, coz je predmétem redakcnich praci, které jsou bud
predem sjednané, nebo dodatecné vyuctované jako viceprace.

Textové podklady

1. Textové podklady se predavaji ve formatu textového (znakového souboru), nejcastéji ve formatu DOC
(MS Word), ODT (OpenOffice), popf. PDF, RTF, TXT (obecné textové formaty).

2. Rozsah a €lenéni textu musi byt 1:1, tj. dodané ve stejném rozsahu jako ma byt vioZzeno ve vysledném
dile. Na jednu stranu A4 se vejde bez obrazk( priblizné 6 000 az 8 000 znak( véetné mezer. Pouzijte
funkci ve svém textovém editoru ,Pocet slov”, ktera vam spocita rozsah textu a dle zamyslené plochy
dalsi grafiky si tak mlZete spoditat, zdali je rozsah textu v poZadovaném rozsahu.

3. Dodany dokument s textem musi byt spravné naformatovan a ostylovan.

a. Formatovdnim se rozumi odstavcova sazba (fadky odstavce nesmi byt zalomeny kldvesou
Enter). Odsazeni textu se provadi vloZzenim tabuldtoru (nikoliv mezer), mezi slovy nesmi byt
vice jak jedna mezera. Carky a te¢ky se piéi hned za predchazejicimi slovy (bez mezery), za
nimi nasleduje vidy mezera.

b. Stylovanim se rozumi, Ze se pouZivaji na zvyraznéni nadpist preddefinované styly pfislusné
Urovné, na seznamy se pouzivaji odrazky nebo cislovani.

Do textovych dokumentt se v Zadném pripadé nesmi vkladat obrazky ¢i jina grafika.

5. Pred predani textového ¢lanku je vhodné, aby objednatel (autor) proved| jazykovou korekturu.
Dodavatel pfi zpracovani zasadné jazykovou korekturu neprovadi. Pouze se kontroluje typografie (viz.
pravidla zpracovani textu vyse).

6. Vétsitabulky je vhodné vytvorit v tabulkovém kalkulatoru (Excel).

Fotografie

1. Fotografie se predavaji v samostatnych souborech ve formatu JPG, TIF, PSD, popf. BMP. V Zadném
pripadé nelze fotografie pfedavat vloZzené do textovych ¢i jinych dokument( (napf. Word).

2. Fotografie musi byt v minimalnim rozliseni 100 bod(/cm, tj. rozmér fotografie v bodech (pixelech)
musi byt alespon 100x vétsi, nez je zamyslena velikost rozméru otisténi v cm.

3. Jetreba dodat pouze ty fotografie, které se maji pouzit. Pokud chcete dodat vice fotografii k vybéru,
uvedte, kolik pfiblizné fotografii se z nich ma vybrat.

4. Soubory s fotografie musi byt pojmenovany tak, aby z ndazvu bylo ziejmé, ke kterému ¢lanku patfi,
popfF. co se na fotografii nachazi. Komentar k fotografii mlize byt uveden v textovych podkladech.

5. Fotografie pofizené z mobilnich telefond ¢i oskenované z tisténych podkladi jsou vétsinou
nepouzitelné.

6. Zakaznik ma za povinnost se ujistit, Ze k predanym fotografiim vlastni sdm autorska prava, nebo ma
pravo je pouZit. Fotografie stazené z internetu vétSinou dalsi komercéni uziti nedovoluiji.

Grafika a ilustrace

1. Grafické prvky a ilustrace (napf. logo, schéma apod.) je tfeba predavat ve vektorovém formatu (kresba
je interné popsana krivkami) ve formatech soubort PDF, EPS, PS, Al ¢i CDR.

2. Grafické prvky a ilustrace musi splfiovat dalsi odborna kritéria jejich zpracovani.
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