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Grafické zakdzky — definice pojm0 a pribéh realizace:
Definice pojmu:

Zadani — Pozadavky zdkaznika na zpracovani grafického a tiskového dila. Mély by obsahovat
specifikaci nakladu, technického provedeni, rozsahu vlastniho obsahu, dostupnost podkladd, ucel
pouZiti a dalsi specifické pozadavky.

Graficky navrh — Na zakladé zaddani se vytvofi zakladni rdmcovy graficky nadvrh dila. Vytvofi se jeden
graficky navrh, ktery bude na zdkladé pfipominek pouze doupraven a pouzit jako layout vlastni sazby.
Predpoklada se, Ze zakaznik je seznamen s referencemi realizovanych grafickych dél a jejich stylem.
PoZadavek na vice grafickych navrh je tfeba predem specifikovat do cenové kalkulace a smlouvy.

Podklady — Pro zpracovani zakazky preda zakaznik potfebné podklady. Tim se rozumi podklady
v elektronické formé vhodné pro dalsi zpracovani sestavajici se ze strukturovanych textovych a
tabulkovych podklad( v rozsahu 1:1, fotografii potfebné kvality a rozliseni (typicky 300 DPI),
veskerych log a ilustraci ve vektorovém formatu, popfr. formatu postacujicim pro dané dilo.

Skicovné — Pokud si zakaznik nevybere predlozeny graficky navrh, popf. si necha vytvorit dalsi
grafické navrhy, uhradi za kazdy takovyto nepouzity ndvrh skicovné ve stanovené vysi.

Zakladni sazba — Je Cisté pfeneseni dodaného obsahu do rastru Sablony grafického navrhu, zalomeni
textu véetné typografické korektury (Carky, tecky, mezery, ...), vytvoreni tabulek, kompozice dodané
ilustracni grafiky a vloZeni fotografii véetné jejich zakladni upravy (ofez, vyvazeni barev,
prevzorkovani, popf. drobné retuse).

Grafické zpracovani — Rozsituje zakladni sazbu o grafické préace, které vytvareji pestiejsi kompozici
textu, ilustraci a fotografii v ramci grafického layoutu dila.

Redak¢ni prace — Obnaseji Upravy dodanych ¢i vytvoreni nedodanych podkladd do takové formy a
rozsahu, aby mohly byt 1:1 pfedany k sazbé. Tim se mysli zejména, Upravy text(, jejich tvorba,
pofizeni fotografii nebo jejich ndrocnéjsi Upravy, vektorizace ¢i tvorba ilustracni grafiky a dalsi.

Koordina€ni prace — Tykaji se ¢innosti sméfujicich k dodrZzovani harmonogramu praci nad ramec
zakladni komunikace ohledné predani navrhi, podkladd a korektur. Mysli se tim napftiklad
komunikace s dalSimi partnery zakaznika, jenz se podileji na podkladech ¢i tvorbé dila, organizace
subdoddavek pro podklady zakaznika apod.

Preklady — V pfipadé poZadavku na jazykové verze si zakaznik bud’ zajisti dodani preklad( véetné
korektur jejich sazby, nebo miZeme toto zajistit dodavatelsky za Uplatu prostfednictvim nasich
partner(. Zakaznik musi specifikovat poZadavek na stupen kvality prekladu, od kterého se také odviji
jeho cena.

Korektury — Zakaznik je odpovédny za provedeni korektury obsahové, vécné i jazykové. Pokud
zakaznik pozaduje zajisténi odborné jazykové korektury, musi byt toto specifikovano predem a tato
sluzba je pak zahrnuta do cenové kalkulace. Zakaznikovi jsou predany celkem 3 korektury: 1. je
korektura pro schvaleni grafického rozvrzeni obsahu, 2. korektura je po findlnim zpracovani sazby a 3.
pripadné po zapracovani pfipominek zdkaznika k findIni sazbé. Vétsi pocet korektur nezli tfi musi byt
bud' soucasti cenové kalkulace, nebo bude vyucétovan v rdmci vicepraci.

Licence — K vytvorenému grafickému a tiskovému dilu je poskytnuta licence dle autorského zakona,
kterd je pro neomezené ufziti, je nevyhradni a Gzemné omezena. Rozsifena licence, poskytujici
zakaznikovi vétsi prava uziti, musi byt pfedem soucasti cenové kalkulace a smlouvy.
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Harmonogram realizace zakazky

Zakdazka je provadéna ve standardnim harmonogramu, ze kterého vyplyvaji tlohy jednotlivych stran a
prislusné terminy. Standardni harmonogram je nasledujici:

1. Zadani - doda zakaznik

2. Cenova nabidka — zpracuje dodavatel, bude obsahovat terminy, popis stylu grafického
provedeni, ceny provedeni, tisku a dalSich praci (skicovné, redakéni prace atd.). Nabidka ma
platnost 30 dn.

3. Objednavka — zdkaznik provede objednavku zpracovani zakazky, popr. véetné tvorby vice
grafickych navrh(. Zaroven doda veskeré dostupné podklady.

4. Graficky navrh — dodavatel zpracuje a predloZi graficky ndvrh ke schvaleni.

5. Zalohova faktura — po schvaleni grafického navrhu dodavatel vystavi zdlohovou fakturu a
zapoceti praci nastane po uhrazeni zalohy.

6. Zpracovani layoutu — dodavatel provede hrubou sazbu obsahu do grafického layoutu.

7. 1. korektura (proveditelnosti) — dodavatel predloZi rozvrzeni dila pro korekturu grafického
rozvrzeni.

8. Sazba — po schvdleni 1. korektury dodavatel provede zadkladni sazbu a poZadované grafické
zpracovani, redakéni, prekladatelské ¢i koordinacni prace.

9. 2. korektura (hlavni) — dodavatel predlozi finalni zpracovani ke korekture.
10. Upravy — po dodani pfipominek finalni korektury provede dodavatel jejich zapracovani.

11. 3. korektura — dodavatel predloZi zapracované pfipominky a predtiskovou korektury
tiskovych podklad.

12. Realizace — po odsouhlaseni tiskovych podklad( bude zahajena realizace vyroby zakazky.
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